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Thuc hién vai tro, trach nhiém ciia nguoi ding dau trong
Cai cach hanh chinh nam 2022

Thuce hién Ké hoach sé 03/KH-UBND ngay 14/01/2022 caa UBND huyén
Huong Son vé viéc thyc hién CCHC huyén Huong Son nam 2022; Ké hoach sb
02/KH-UBND ngay 18/01/2022 ctia UBND xa va cac van ban chi dao cua cap
trén vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nim 2022, Uy ban nhan dan xa Son
Giang xay dung ké hoach thuc hién vai tro, trach nhiém cua nguoi dung dau
trong cai cach hanh chinh ndm 2022 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng vai trd, trach nhiém ciia nguoi ding dau co quan hanh chinh
nha nudc vé cong tac vé CCHC, tao su théng nhat, quyét tam chinh tri cao trong
lanh dao, chi dao trién khai, thuc hién cac noi dung CCHC.

- Xay dung ngudi can bo dimg dau di pham chét, nang luc va uy tin, tao budc
chuyén bién méi trong cai cach hanh chinh, nang cao ning luc, hiéu qua hoat dong
cua té chuc bo may.

2. Yéu cau

- Lanh dao, chi dao trién khai, thuc hién ké hoach CCHC dam bao ddng b,
toan dién trén tat ca cac linh vuc caa CCHC, trong d6 uu tién ngudn lyc va tap
trung 1anh dao, chi dao ddi véi cac nhiém vu, noi dung duge xac dinh 13 trong
tam, c6 tinh dot pha trong nam 2022.

- Vai tro, trach nhiém ciia nguoi dimg dau trong cong tac CCHC phai dugc
xéac dinh 1 nhiém vy trong tAm trong cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh, quan
1y.

- Két qua 1anh dao, chi dao thuc hién CCHC phai hudng téi 3 muc tiéu chi
yéu: Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha nudc; tac dong tich cuc dbi voi
phét trién kinh t& xa hoi, cung ¢d qudc phong an ninh va mang lai sy hai 1ong
ctia ngudi dan, to chic. Céc chi tiéu, nhiém vu trong Ké hoach CCHC dugc gan
két vai céc chi tiéu, nhiém vu phét trién kinh té - x hoi cua xa nam 2022.
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II. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU TRONG CONG
TAC CAI CACH HANH CHiNH

1. Trach nhiém chi dao, diéu hanh thuc hién cai cach hanh chinh tai
co quan, don vi

a. Vé thuc hign ké hoach cdi cach hanh chinh

- Chi dao xay dung ké hoach thuc hién céng tac cai cach hanh chinh giai
doan 2021-2030 va nam 2022 theo quy dinh, phu hop véi chie nang, nhiém vu
trén co sé nhitng dinh huéng, nhiém vu trong tdm cua ké hoach cap trén truc
tiép va tinh hinh thuc té cua don vi. Khung ké hoach cai cach hanh chinh phai
néu rd ting cong viéc trién khai, két qua can dat duoc, thoi gian trién khai thuc
hién, thoi gian hoan thanh, t6 chac hodc nguoi chiu trach nhiém chu tri, chiu
trach nhiém phéi hop, co ché giam sat, kiém tra va kinh phi thuc hién:

- Trién khai day da nhiém vu cai cach hanh chinh trén cac linh vuc theo
ké hoach cai cach hanh chinh caa don vi va b tri kinh phi dam bao cho viéc
trién khai, thuc hién;

- T6 chirc danh gia cac két qua trién khai thuc hién nhiém vy cong tac cai
cach hanh chinh cua ting can bo, cong chic nham nang cao chat luong hoat
dong cai cach hanh chinh tai dia phuong;

- T6 chire tu danh gia mirc d6 thuc hién ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh cua don vi;

- Kiém tra, d6n déc, nhac nho, phé binh va xir ly ky luat theo tham quyén
d6i voi can bo, cong chirc tai dia phuong vi pham trong thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh.

b. Cong tac tuyén truyén cdi cach hanh chinh

- Chi dao ban hanh, t6 chuc thuc hién ké hoach tuyén truyén cai cach
hanh chinh tai don vi;

- T6 chirc danh gia muc d6 thuc hién ké hoach tuyén truyén cai cach hanh
chinh; kiém tra, don déc viéc cap nhat théng tin hoat dong cua co quan, don vi
trén Trang tin dién tur cua don vi;

- To chire danh gia sy tac dong cua cong tac tuyén truyén ddi véi viéc nang
cao nhan thire cua can bg, cong chire, ngudi dan, to chire vé cai cach hanh chinh;

- Chi dao cdng chutc caa dia phwong huong tmg day du cac cudc thi tim
hiéu cai cach hanh chinh do Trung wong va dia phuong td chic.

c. Chi dgo thuc hign ché dg bao céo cdi cach hanh chinh

- Chi dao céc can bo, cong chirc ¢é lién quan thuc hién ché do thong tin,
bao céo theo quy dinh vé cai cach hanh chinh bao d¢am vé thoi gian, noi dung,
chat luong;
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- Thuc hién bao cdo cdng tac cai cach hanh chinh d6i véi cap trén, bao
dam thoi gian quy dinh va day du noi dung theo huéng dan;

- T6 chuc so két, tong két dinh ky cong tac cai cach hanh chinh tai dia
phuong.

d. Kiém tra, giam sat cong tac cdi cach hanh chinh hang néim

- Chi dao ban hanh ké hoach tu kiém tra cai cach hanh chinh va danh gia
murc d6 thuc hién ké hoach tai dia phuong;

- Trién khai viéc kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién céng tac cai cach
hanh chinh theo hinh thtc dinh ky va dot xuat. Tién hanh xu Iy cac van dé phat
hién qua kiém tra, theo ddi, giam sat két qua khac phuc ton tai sau kiém tra;

- Phéi hop véi doan kiém tra cua cap trén vé cong tac cai cach hanh chinh
tai don vi va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua céc théng tin,
bao cdo, s6 liéu theo yéu cau cua doan kiém tra.

e. Xdc dinh chi sé cdi cach hanh chinh hang ndam

- Chi dao tong hop két qua ty danh gid, chidm diém xac dinh Chi sé cai
cach hanh chinh hang nam cua don vi béo cdo cap ¢ tham quyén theo quy dinh;

- Trén co s& két qua xac dinh Chi sb cai cach hanh chinh hang nim do co
quan c6 tham quyén phé duyét, chi d¢ao phan tich céc tiéu chi con han ché, xac
dinh nguyén nhan, dé ra cac giai phap hiéu qua dé khac phuc nhiing ton tai, han
ché nhiam nang cao chi s6 cai cach hanh chinh tai don vi.

f. Nhitng gidi phap vé chi dao, diéu hanh cia ngwoi ditng diu don vi
trong thac hi¢n cdi cach hanh chinh

- B tri du ngan sach dé trién khai thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh
chinh cua don vi;

- Truc tiép phu trach cai cach hanh chinh, dong thoi c6 van ban phan cong
can bo, cong chuc tham muu cai cach hanh chinh dap tng yéu cau chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh;

- Gan viéc thuc hién cai cach hanh chinh véi cong tac khen thuéng hoic
ky luat d6i véi can bg, céng chirc;

- Pua noi dung cai cach hanh chinh dé danh gia, kiém diém trong cac
cudc hop giao ban va dugc théng bdo bang van ban dén toan thé can bo, cong
chure, vién chuc trong don vi;

- Chi dao thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cai cach hanh chinh do Uy
ban nhan dan huyén giao hang nam.

2. Xay dwng va té chirc thuc hién viin ban QPPL cia don vi

- Chi dao xay dung va t6 chic thuc hién van ban quy pham phap luat
thudc pham vi quan 1y nha nudce caa don vi (néu co).
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- Thuong xuyén ra soéat, hé thong hoéa van ban quy pham phap luat dé dé
nghi bo sung, sira d6i hozc bi bo cac van ban quy pham phap luat khdng con
phu hop.

- Kiém tra, tu kiém tra van ban quy pham phap luat lién quan dén chuc
ning quan 1y nha nudc cua don vi. Xt ly cac van dé phat hién qua kiém tra viéc
thuc hién vian ban quy pham phap luat.

- T6 chirc viéc theo ddi thi hanh phép luat thuoc pham vi quan Iy nha
nudc tai don vi; xir Iy cac van dé& phat hién qua theo dai thi hanh phép luat cua
don vi.

- Thuc hién cdng tac tuyén truyén phé bién gido duc phép luat thudc pham
Vi quan 1y nha nudc cua don vi.

3. Thuc hién cong tac Cai cach thi tuc hanh chinh

a. Cong tac kiém soat, ra sedt, danh gid, cap nhdt thi tuc hanh chinh

- Chi dao ban hanh ké hoach kiém soét, ra soat, danh gia, cap nhat thu tuc
hanh chinh cta don vi theo quy dinh;

- Panh gia mtrc do hoan thanh thuc hién ké hoach kiém sodt, ra soat, danh
gi4, cap nhat tha tuc hanh chinh cta don vi;

- Tién hanh xir ly két qua kiém soat, ra soat, danh gia, cap nhat thu tuc
hanh chinh tai don vi dé kién nghi cap cd tham quyén sira d6i, bd sung, thay
thé hoac bai bo, huy bo thu tuc hanh chinh khéng con phil hop;

- Chi dao cap nhat thu tuc hanh chinh day du, kip thoi theo quy dinh.

b. Céng khai tha tuc hanh chinh

- Chi dao niém yét, céng khai kip thoi cac tha tuc hanh chinh tai Bo phan
Tiép nhan, tra két qua va trén trang thong tin dién tir cia don vi theo dung quy
dinh;

- Cong khai day du, kip thoi cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét ding quy dinh trén Trang thong tin dién tir ciia don vi.

c. Tiép nhan, xir ly phan &nh, kién nghi ciia ca nhan, té chirc lién quan dén
thu tuc hanh chinh; theo ddi, d6n dc qua trinh xu Iy phan anh, kién nghi vé thu
tuc hanh chinh thudc tham quyeén giai quyét tai don vi.

4. Thuc hién cai cach to chirc Bd may hanh chinh Nha nwéc

- Thyc hién dung cac quy dinh vé to chiac bd may cua don vi. Pinh ky
kiém tra tinh hinh t6 chirc, hoat dong trong don vi theo quy dinh.

- Thuc hién dang quy dinh vé st dung bién ché hanh chinh, sé luong
nguoi lam viéc trong don vi.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé phan cap quan ly. Xu ly hoac kién nghi
cap ¢ tham quyén xir Iy cac van dé vé phan cap dugc phat hién qua kiém tra.
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5. Xay dwng va nang cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chiic

- Thuc hién viéc xac dinh co cdu can bo, cdng chuc theo vi tri viéc 1am,
chtc danh nghé nghiép. Trinh co quan c6 tham quyén phé duyét Bé an vi tri
viéc 1am cua don vi. T chire danh gia mtrc do thuc hién co ciu cdng chic theo
Dé an vi tri viéc 1am da dugc phé duyét.

- B6 tri can bo, céng chtc duoc tuyén dung dung vi tri viéc 1am va ngach
cong chuc, chirc danh nghé nghiép theo Bé an di dugc phé duyét.

- Thuc hién quan 1y can b, cdng chic theo dung quy dinh va td chuc
danh gia can b, cong chirc trén co s¢ két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Chi dao, t6 chic thuc hién chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh.
Pay manh cai cach ché do cong vy, cdng chuc trong don vi.

6. Thuc hién cai cach tai chinh céng

- Thyc hién dung quy dinh co ché khoan bién ché va kinh phi hanh chinh
tai don vi.

- Quan ly tai chinh, tai san dang quy dinh, bao dam don vi hoat dong hiéu qua.

7. Hién dai héa hanh chinh

- Chi dao ban hanh va té chuc thyuc hién ké hoach wng dung cong nghé
thong tin dung quy dinh, ¢ hiéu qua trong hoat dong cua don vi, bao géom tng
dung dong bo cac phan mém diing chung caa tinh.

- Chi dao hoan thién Trang thoéng tin dién tur cua don vi; bao dam cap
nhat, cong khai, minh bach théng tin thudng xuyén, day du va kip thoi theo quy
dinh.

- Pay manh céc hoat dong tuyén truyén, hd tro nguoi dan, doanh nghiép
tiép can va khai thac dich vu cong truc tuyén muac d6 3, mic d6 4; bao dam ty 18
ho so phat sinh trén céc tha tuc hanh chinh c6 dich vu cdng truc tuyén mic do 3
va murc do 4 tir 50% tro 1én.

- Trién khai hop tac véi nganh Buu dién thyuc hién viéc tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh céng ich theo
Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 cua Thu twéng Chinh phu.
Trién khai thuc hién c6 hiéu qua Dé an thi diém chuyén giao mét sé nhiém vu
hanh chinh céng thuc hién qua dich vu buu chinh cong ich trén dia ban tinh theo
Quyét dinh sb 2459/QD-UBND ngay 23/7/2019 cia UBND tinh.

- Trién khai thuc hién viéc ap dung, duy tri va cai tién Hé thong quan ly
chét lwong theo tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001- 2015.

- T6 chuc trién khai xay dung quy trinh noi bg, quy trinh dién tir trong
giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét cua cap
x4 dam bao yéu cau va dap tng theo TCVN 1SO 9001 - 2015.
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8. Thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng

- Chi dao thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mét cta lién théng tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua don vi, dam bao
100% hd so thu tuc hanh chinh duoc tra két qua dung va trudc han theo quy
dinh.

- Thyc hién nghiém tic viéc xin 16i va chiu trach nhiém cua can bo, cong
chtic, nguoi dimg dau khi don vi vi pham quy dinh vé tiép nhan, giai quyét va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dang quy dinh tai Nghi dinh
s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu.

- B6 tri cdng chic ¢6 nang luc, ding chuyén mon, nghiép vu lam viéc tai
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua don vi.

- Trinh cip cd tham quyén ban hanh quy trinh noi bo, quy trinh dién ta
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét
cua xa theo ding quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Chu tich UBND xa chiu trach nhiém kiém tra, don ddc, phan cong ro
trach nhiém cho tung can bg, cong chirc trong thyc hi¢n nhi¢ém vu CCHC tai dia
phuong.

- Giao cho cong chtrc Vin phong theo ddi, hudng din, dén ddc, kiém tra
thuc hién cong tac CCHC,; téng hop béo cdo Chu tich UBND xa dé kip thoi chan
chinh, khac phuyc ton tai, han ché trong cong téc CCHC.

- Giao cho cong chirc Van hoa - Xa hoi chiu trach nhiém cong tac tuyén
truyén cac ndi dung vé 1anh dao, chi dao thuc hién CCHC ctia Chu tich UBND
x4 va dang tai day du cac ndi dung, tin bai 1én trang thong tin dién tir cta xA.

Uy ban nhan dan xa yéu cau nguoi ding dau co quan khan truong trién
khai va chiu trach nhiém thuc hién ké hoach nay.

Trong qua trinh thyc hi¢n ké hoach, truong hgp c¢o6 kho khan, vudng méic
kip thoi phan anh vé Chu tich UBND xa dé xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén;

- TT Pang uy xa, TT HDND xa;
-TT UBND x&, TT UBMTTQ x&;
- Truéng cac doan thé xa;

- Cong chire cip xi;

- Luu VP.

Nguyén Pirc Thiing
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